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Regulamento de Estagio

Artigo 1¢ - O Estagio Obrigatério caracteriza-se pelo desenvolvimento de
atividades de pesquisa, metodologias de trabalho e/ou aprendizagem de técnicas,
projetos e extensao de servicos a comunidade.

Paragrafo Unico - Caracterizar-se-40 como Estagio Obrigatério os trabalhos
que se ajustem as caracteristicas descritas no Art. 1° e afins, desde que os estatutos e
regulamentos das entidades cedentes do estagio o permitam.

Artigo 2° - O Estagio Obrigatério € uma atividade inserida no processo de
aprendizagem, com a finalidade de complementar a formacao profissional do aluno,
visando ao aprimoramento de conhecimentos.

Artigo 3¢ - Somente podera realizar o Estagio Obrigatério os alunos do Curso
de Graduacao em Engenharia Civil da UNIR — Campus Universitario José Ribeiro Filho -
que tenham cumprido 87% dos créditos necessarios a integralizacao do Curriculo.

Artigo 4° - A duragdo do Estagio Obrigatorio sera de no minimo duzentas
horas.

§ 12 - Os estagios poderao ser realizados nos periodos de férias escolares ou
ao longo do periodo letivo, de acordo com as disponibilidades e exigéncias da estrutura
obrigatoéria.

Artigo 52 - O Estagio Obrigatorio sera realizado na prépria UNIR ou fora das
dependéncias do Campus Universitario José Ribeiro Filho nas empresas que atuam na
area da construcdo civii e ao mesmo tempo realizando um convénio entre a
Empresa/UNIR/IEL-CIEE

Paragrafo Unico - Doravante a(s) Unidade(s) Auxiliar(es), Unidade(s)
Administrativa(s) e Unidade(s) de Servico(s) serao designadas em conjunto, ao longo
deste regulamento, unicamente pelo termo Unidade.



CAPITULOII
Da Caracterizacao e Competéncias no Estagio

Artigo 6° — Os procedimentos referentes ao Estagio do Curso de Engenharia
Civil deste Campus Universitario seguirao as diretrizes definidas pela coordenagéao de
Estagios da PROGRAD.

Artigo 7° — O coordenador de Estagios deve seguir as orientacbes da
Coordenacéao de Estagios/PROGRAD referentes as agdes e mecanismos de integracao
Escola-Empresa (CIEE/IEL);

§1¢ estabelecer contatos com as Empresas e Instituigcdes, a fim de viabilizar
os estagios;

§2° manter relacionamento operacional com entidades que promovam a
integracao Escola-Empresa;

Artigo 82 — O estagiario deve seguir as orientagdes da Coordenagdo de
Estagios/PROGRAD referentes as agcdes e mecanismos para implementacao do estagio.

§1¢ colaborar no desenvolvimento de esforcos para a obtencdo de
oportunidades de estagio;

§2° elaborar o Plano de Estagio, em conjunto com o orientador, de acordo
com o padrao estabelecido pela Coordenacao de Estagios (anexo A5);

§3¢ desenvolver o programa de atividades proposto no Plano de Estagio;

§4° informar a Empresa ou Instituicdo sobre o processo de acompanhamento
e supervisdo estabelecido pelo orientador e sobre a necessidade de designacao de um
Supervisor de Estagio, Engenheiro ou Técnico, conforme o caso;

§5° elaborar e entregar os Relatérios Parciais do estagio, conforme padréao
estabelecido por esse regulamento (anexo A6), sempre que solicitado pelo orientador;

§6° elaborar e entregar o Relatério Final, devidamente encadernado, ao
orientador, seguindo o padrao estabelecido por esse regulamento (anexo A7);

§7° zelar pelos equipamentos e bens materiais utilizados no desenvolvimento
de suas atividades de estagio;

§8° cumprir e obedecer as normas das entidades cedentes, responder pelas
perdas e danos causados pela inobservancia das normas estabelecidas;



§9¢ cumprir a programacao de estagio, comunicando e justificando, por
escrito, com antecedéncia minima de sete dias Uteis, a impossibilidade de fazé-lo,
quando for o caso, sendo que a desisténcia nao justificada acarretara em prejuizo ao
estagiario.

Artigo 92 - Ao Supervisor da Empresa ou Instituicao compete:

§1¢ estabelecer o programa de atividade a ser desenvolvido pelo aluno, na
Empresa ou Instituigéo;

§2° acompanhar, supervisionar e orientar o aluno durante o periodo de
realizacdo do estagio;

§3¢ avaliar o aluno, ao término do periodo de estagio, utilizando os formularios
estabelecidos por esse regulamento: Declaracdo de Estagio Realizado e Avaliacao do
Estagiario. (anexos A2 e A3).

CAPITULO Il
Do Plano de Estagio

Artigo 10 - O Plano de Estagio é um documento que formaliza a proposta de
trabalho a ser desenvolvida pelo estagiario, evidenciando os objetivos a serem atingidos
no estagio, sob orientacdo do orientador.

Paragrafo Unico — O Plano de Estagio deve ser acompanhado de declaracédo
emitida pela PROGRAD/UNIR, comprovando os 87% dos créditos, conforme previsto no
artigo 3°.

Artigo 11 - O Plano de Estagio devera ser elaborado pelo estagiario em
conjunto com o orientador, de acordo com o padréo estabelecido por esse regulamento
(anexo A5).

§ 12 - Quando o estagio for realizado fora das dependéncias da UNIR, o Plano
de Estagio podera ser feito sob a orientacdo do Supervisor da Empresa ou Instituicao,
seguindo as normas de elaboracdo do Plano de Estagio, com a concordancia do
orientador.

§ 2° - Em caso da nao observancia do prazo estabelecido para entrega
bimestral dos relatérios parciais pelo estagiario, o estagio ndo sera considerado valido.

§ 32 - Nos casos de dois ou mais estagiarios realizarem as mesmas funcoes
em Estagios Obrigatorios, o Plano de Estagio e Relatério Final deverao ser individuais.



§ 4° - Caberd ao orientador encaminhar, no prazo maximo de quinze dias
Uteis, a partir do inicio do estagio, o Plano de Estagio a Coordenacao de Estagios para
apreciacao.

§ 5° - O estagiario, ao assinar o Plano de Estagio, implicitamente aceita o

programa de atividades proposto e 0 que estabelece o presente regulamento.

CAPITULO IV
Da Realizacao do Estagio

Artigo 12 - O aluno podera realizar estagio nos Departamentos e Unidades da
UNIR, ou em Empresas e Instituicbes que venham oferecer vagas de estagios.

§ 12 - O estagio a ser realizado nas dependéncias da UNIR podera ocorrer a
partir de uma das seguintes situacoes:

a) o aluno, por iniciativa prépria, propde um trabalho a ser desenvolvido e
submete-o0 a apreciacao do orientador;

b) o aluno se candidata aos trabalhos propostos pelos Departamentos e
Unidades da UNIR.

Paragrafo Unico - “O estagio realizado no periodo de férias escolares e/ou
quando o aluno ja tenha cursado todas as disciplinas tedricas e praticas do curso,
podera ser cumprido em jornadas de até 30 (trinta) horas semanais’.

CAPIiTULO V
Da Supervisdao e Acompanhamento do Estagio

Artigo 13 - A Supervisdo e o0 acompanhamento do aluno, durante a realizagao
do estagio, ficarao sob a responsabilidade do orientador.

Paragrafo unico - Cabera ao aluno escolher, entre os docentes da UNIR, o
professor que podera ser orientador do seu estagio, com a anuéncia deste.

Artigo 14 - Cabera ao orientador estabelecer o processo de supervisao e
acompanhamento a ser utilizado durante a realizagdo do estagio, em conjunto com o
estagiario, definindo inclusive a periodicidade de entrega dos Relatérios Parciais.

Artigo 15 - Para os estagios realizados em Empresas, outras Instituicdes, ou
Unidades da UNIR, sera necesséaria a supervisao suplementar de um supervisor da
Empresa, Instituicdo ou Unidades da UNIR, concedente do Estagio.



CAPIiTULO VI
Da Avaliacao e do Encerramento do Estagio

Artigo 16 - Cabera ao estagiario, ao final do periodo do estagio, elaborar o
Relatério Final das atividades desenvolvidas, de acordo com o padrao estabelecido no
anexo A7.

§ 12 - O interessado apresentara ao orientador o Relatério Final de estagio, no
prazo maximo de trinta dias, ap6s a data fixada anteriormente para o término do estagio,
ressalvados os prazos finais de entrega de notas conforme Calendario Escolar da
Unidade, principalmente para os alunos concluintes.

§ 2° - A ndo apresentacdo do Relatério Final pelo interessado
descaracterizara o estagio.

Artigo 17 - Cabera ao supervisor da Empresa, Instituicado externa ou Unidade
da UNIR, preencher, ao término do estagio, os formularios Declaracdo de Estagio
Realizado e Avaliacdo de Estagio, em conformidade com os padrdes estabelecidos por
este regulamento (anexos A2 e A3, respectivamente).

Artigo 18 - Cabera ao orientador, de posse dos Relatérios Parciais e Final do
Estagio, dos formularios Avaliacdo do Estagiario e Declaracdo de Estagio Realizado,
avaliar o estagio e atribuir a nota ao aluno, quando for o caso, encaminhando a
Coordenacado de Estagios mediante o preenchimento do formulario Parecer sobre
Estagio Obrigatério e/ou Nao-obrigatorio (anexo A4).

Artigo 19 - A aprovacao do Relatério Final do Estdgio Obrigatorio e/ou Nao-
Obrigatério pelo orientador confere ao estagiario o direito a certificado do estagio
realizado, expedido pela Coordenacao de Estagios.

Artigo 20 - Deverao constar do Certificado de Estagio, além de dados
pessoais do estagiario, a natureza e conteudo do estagio efetuado, duracéo (periodo e
total de horas), nome do orientador e local de desenvolvimento do Estagio.

Artigo 21 — Os formularios Parecer sobre Estagio Obrigatério e/ou Nao-
Obrigatério e a Declaracdo de Estagio Realizado serdo anexados ao processo do
interessado.

Artigo 22 - Cépia do formulario Parecer sobre Estagio Obrigatorio devera ser

encaminhada a PROGRAD para ser anexada ao prontuario do aluno.



Artigo 23 - Deverdo constar do Certificado de Orientagdo, além do nome do
orientador, 0 nome do discente, curso ao qual pertence, titulo do estagio efetuado pelo
mesmo e duracao (periodo e total de horas).

Artigo 24 - Os casos nao abrangidos por este Regulamento serdo
encaminhados pela Coordenacgéao de Estagios ao Conselho de Curso de Graduagédo em
Engenharia Civil da UNIR, para apreciacao e deliberagao.

Artigo 25 - Este regulamento entrara em vigor a partir da sua aprovagao pelo
CONSAD.



MANUAL DE ESTAGIOS

APRESENTAGCAO

Este Manual de Estagios é baseado em trabalhos desenvolvidos pelas melhores
Universidades do pais, das quais se destaca a Universidade Estadual Paulista — UNESP
- Campus de llha Solteira - Faculdade de Engenharia, do qual foi de grande parte
adaptado pelo curso da Engenharia Civil do Campus de Porto Velho/RO, da qual grande
parte do conteddo foi adaptada por uma Comissdo (pela Comissdo do Curso de
Graduacao e, Engenharia da UNIR do Campus de Porto Velho/RO) para elaboragéao do
Regulamento de Estagios, definida em reunido realizada no dia 16 de dezembro de 2011
nas dependéncias do Departamento de Engenharia Civil e aprovado pelo Colegiado do
Curso de Graduagdao em Engenharia Civil da Fundacdo Universidade Federal de
Rond6nia - UNIR, cujo objetivo é orientar alunos e professores sobre a sistematica de
realizacdo de estagios.

Nele serdao apresentadas, as normas e diretrizes que devem orientar a realizacao
de estagio por alunos do Curso de Graduacdao em Engenharia Civil da UNIR. Além dos
aspectos normativos e regulamentares do estagio, este manual estabelece as
competéncias e atribuicbes dos estagidrios e professores orientadores na
operacionalizacdo da sistematica de estagios.
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1 - OBJETIVOS DO ESTAGIO

O estagio, de maneira geral, € uma atividade que complementa a formacéao
profissional do engenheiro, na medida em que propicia ao estagiario, condi¢coes de:
e Adquirir uma atitude de trabalho sistematizado, desenvolvendo sua a capacidade
de trabalho em equipe com uma visdo empreendedora;
e Incentivar o exercicio do senso critico, de observacao e criatividade, de maneira
que o estagiario consiga conciliar teoria e pratica;
e Conhecer suas deficiéncias e buscar seu aprimoramento;
e Descobrir a utilidade dos conceitos e o valor das hipéteses com mais objetividade;
e Estar inserido em procedimentos de gestdo ou operacionais, realizados por
empresas ou industrias;
e Permitir contatos com pessoas de diferentes niveis técnicos, formando sua rede
de contatos profissionais e;
e Conhecer, para respeitar, a hierarquia das empresas, valores das pessoas;
Além disso, as atividades do estagio permitem atenuar o impacto da passagem da
vida do estudante para a vida profissional e favorecem melhor assimilacdao das

disciplinas ministradas no curso.
2. TIPOS DE ESTAGIO

Os estagios sao divididos em:
e Estagio Obrigatério

e Estagio Nao-Obrigatorio

2.1. CARACTERIZACAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

O Estagio Obrigatério, também chamado de Estagio Supervisionado, € uma
atividade inserida no processo de aprendizagem, com finalidade de complementar a
formacao profissional dos alunos do Curso de Graduagdo em Engenharia Civil, visando
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o aprimoramento dos conhecimentos adquiridos durante o curso de graduacao. Assim, o
Estagio Obrigatorio deve ser considerado como uma disciplina obrigatoria do Curso de
Graduacao em Engenharia Civil, conforme estabelecido nas Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso de Graduagdo em Engenharia (Resolucdo CNE-CES 11/2002), e
referenciado no Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Graduagdo em Engenharia
Civil da UNIR.

O Estagio Obrigatério caracteriza-se pelo desenvolvimento de atividades de
pesquisa, metodologia de trabalho, pela aplicacao de técnicas e projetos, podendo ser
realizado junto aos Departamentos, Nucleos ou Unidades Administrativas da UNIR, ou
fora das dependéncias do Campus Universitario, junto a Empresas ou Instituicées,
sempre sob a supervisao de um orientador pertencente ao obrigatoriamente ao curso de
Engenharia Civil, se necessario o co-orientador podera ser de outro curso Esse tipo de

estagio é realizado uma Unica vez.
2.2. CARACTERIZACAO DO ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

O Estagio Nao-Obrigatorio é uma atividade com as mesmas caracteristicas do
Estagio Obrigatério, descrito acima, diferenciando-se apenas por ndo ser considerado
como uma disciplina obrigatéria do Curso de Graduagdo em Engenharia Civil, ndo ter
restricbes de carga horaria, e pode ser realizado mais de uma vez ao longo do Curso.

Os estagios Nao-Obrigatérios poderado ser realizados por alunos regularmente

matriculados no curso de Engenharia Civil, apés cumprirem um quinto dos créditos.
3. REGULAMENTACAO PARA A REALIZACAO DOS ESTAGIOS

Estao aptos a realizar o Estagio Obrigatério os alunos do Curso de Graduacédo em
Engenharia Civil que tenham cumprido 87% dos créditos necessarios a integralizacao do
curriculo.

Estdo aptos a realizar o Estagio Nao-Obrigatério os alunos do Curso de
Graduacao em Engenharia Civil que tenham cumprido um quinto dos créditos

necessarios a integralizacao do curriculo.
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O aluno podera realizar o Estagio Obrigatério ou N&o-Obrigatério junto aos
Departamentos, Nucleos ou Unidades da UNIR, ou em Empresas e Instituicbes que
venham a oferecer vagas de estagios.

O estagio a ser realizado nas dependéncias da UNIR podera ocorrer a partir de
uma das seguintes situagdes:

a) O aluno, por iniciativa prépria, propée um trabalho a ser desenvolvido e submete-

0 a apreciacao do orientador, ou;

b) O aluno se candidata aos trabalhos propostos pelas Unidades da UNIR.

4. INSCRICAO PARA ESTAGIO

O aluno interessado deve procurar um membro da Coordenacao de Estagios,
para que junto ao Coordenador de Estagios obtenha informagdes e esclarecimentos
sobre os estagios.

A inscricao para estagio podera ser feita no Departamento de Engenharia Civil,
através do Termo de Compromisso de Estagio (anexo A1) por qualquer discente
interessado e em qualquer época, observado o cumprimento de 87% dos créditos
necessarios a integralizacdo do curriculo para Estagio Obrigatério, um quinto dos

créditos para Estagio Nao-Obrigatorio.
5. ELABORACAO DO PLANO DE ESTAGIO

O Plano de Estagio € um documento que formaliza a proposta de trabalho a ser
desenvolvida pelo estagiario, devendo ser elaborado pelo mesmo, em conjunto com o
orientador. No caso de estagio obrigatdrio fora das dependéncias da UNIR, o plano de
estagio podera ser feito sob a orientacdo do Supervisor na empresa ou instituicdo e
concordancia do Orientador.

O Plano de Estagio devera ser elaborado de acordo com o padréao estabelecido
(anexo A5), devendo ser entregue pelo orientador a Coordenacédo de Estagio no prazo
maximo de quinze dias Uteis, a partir do inicio do estagio, ou sempre que possivel, antes

do inicio das atividades do estagio.

6. ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DO ESTAGIO
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A supervisdo e o acompanhamento do estagiario durante a realizagao o estagio
ficard sob a responsabilidade do orientador e do supervisor da empresa, no caso de
estagio obrigatério fora do Campus Universitario.

O orientador deve definir, em conjunto com o aluno, os procedimentos referentes
ao processo de acompanhamento e supervisdo. O acompanhamento pode ser feito
através de entrevistas periddicas e entrega de Relatérios Parciais, bimestrais,
conforme padréo estabelecido (anexo A6).

Quando o estagio é realizado junto a uma Empresa ou Instituicdo, o aluno devera
informar ao supervisor sobre o processo de acompanhamento definido pelo orientador.

A Lei 11768 de 25 de setembro de 2008, Capitulo IV — DO ESTAGIARIO, define:

“Art. 10. A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo
entre a Instituicdo de Ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu
representante legal, devendo constar do termo de compromisso ser compativel
com as atividades escolares e ndo ultrapassar:

| — 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de
estudantes de educacgédo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na
modalidade profissional de educac¢ao de jovens e adultos;

Il — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de
estudantes do ensino superior, da educacgao profissional de nivel médio e do
ensino médio regular.

§ 12 O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos
em que nao estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40
(quarenta) horas semanais, desde que isso esteja previsto no projeto pedagdgico
do curso e da instituicdo de ensino.

§ 2° Se a instituicdo de ensino adotar verificacbes de aprendizagem
periddicas ou finais, nos periodos de avaliacdo, a carga horaria do estagio sera
reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado no termo de compromisso,
para garantir o bom desempenho do estudante.

Art. 11. A duracdo do estagio, na mesma parte concedente, nao podera
exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de
deficiéncia.
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Art. 12. O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de
contraprestacao que venha a ser acordada, sendo compulséria a sua concessao,
bem como a do auxilio-transporte, na hipétese de Estagio Nao-Obrigatério.

§ 1° A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte,
alimentacao e saude, entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

§ 2° Podera o educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo
do Regime Geral de Previdéncia Social.

Art. 13. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracido
igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser
gozado preferencialmente durante suas férias escolares.

§ 1° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de
maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duracao inferior a 1 (um) ano.

Art. 14. Aplica-se ao estagiario a legislacao relacionada a saude e
seguranca no trabalho, sendo sua implementacdo de responsabilidade da parte

concedente do estagio.

7. AVALIACAO E RELATORIOS FINAIS

Ao final do estagio, o estagiario devera elaborar e entregar ao orientador o
Relatério Final de Estagio, conforme modelo estabelecido no anexo A7. O orientador
tem um prazo de entrega do relatério a Coordenacao de Estagios de no maximo trinta
dias apds a data fixada no plano para o término do estagio, e obedecendo aos prazos
finais de entrega de notas conforme Calendario Escolar, no caso de alunos que
necessitem de nota na disciplina “Estagio Obrigatério” para conclusdo do curso, e dos
prazos fixados pelas entidades financiadoras.

A avaliagao final seré feita pelo orientador, no formulario Parecer sobre Estagio
Obrigatério e/ou Nao-Obrigatorio (anexo A4) e, no caso do estagio ter sido fora do
Campus Universitario, com base nas informagdes contidas nos formularios Declaracao
de Estagio Realizado (anexo A2) e Avaliacao do Estagiario (anexo A3), preenchidos

pelo supervisor na empresa e enviados confidencialmente ao orientador.
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A aprovacéao do Relatério Final de Estagio Obrigatério e/ou Nao-Obrigatério pelo
orientador confere ao estagiario o direito a certificado expedido pelo Departamento de
Engenharia Civil da UNIR.

8. SINTESE DOS PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DO ESTAGIO
OBRIGATORIO E NAO-OBRIGATORIO

A seguir sdo apresentadas esquematicamente as etapas e responsabilidades

envolvidas no desenvolvimento do estagio:

ETAPAS

RESPONSAVEL

a) Esforco motivacional junto aos
Alunos, Departamentos e Unidades da
UNIR, Empresas e Instituicdes, visando
conseguir oportunidades de estagio.

Coordenacéao de Estagios, Professores e
Alunos

b) Contatos com empresas e
instituicdes solicitantes de estagios

Coordenacao de Estagios

¢) Inscricao para Estagio Obrigatério
e/ou Estagio Nao-Obrigatorio

Aluno

d) Convocacéao e encaminhamento dos
candidatos

Coordenagéao de Estagio

e) Pré-selecao dos candidatos

Coordenagao de Estagio

f) Elaboracao do Plano de Estagio

Aluno e Orientador e/ou Supervisor da
empresa

g) Encaminhamento do Plano de
Estagio a Coordenacao de Estagio

Orientador

h) Analise e aprovacéao do Plano de
Estagio

Orientador e Coordenacao de Estagio

i) Abertura do processo de estagio junto
ao Nucleo de Tecnologia (NT)

Coordenador de Estagio

j) Encaminhamento do estagiario a
empresa ou instituicdo.

Coordenagéao de Estagio

k) Elaboracao de Relatérios Parciais,

Finais e/ou entrevistas periddicas, Aluno
quando solicitados pelo orientador.

l) Acompanhamento do

desenvolvimento do estagio, através de | Orientador
Relatérios Parciais e/ou Entrevistas.

m) Elaboragéo do Relatério Final Aluno

n) Eventuais correcoes ou alteracées no | Orientador
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Relatério Final.

o) Aprovacao do Relatério Final

Orientador

p) Preenchimento dos formularios
Avaliacao do Estagiario e Declaracao
de Estagio Realizado, quando o estagio
¢ feito fora das dependéncias da UNIR
enviando-os confidencialmente ao
orientador.

Supervisor da empresa

g) Preenchimento do formulario Parecer
sobre Estagio Obrigatério e/ou Parecer
sobre Estagio Nao-Obrigatorio, que
deve ser entregue junto com o0s
formularios especificados no item
anterior e o Relatério Final a
Coordenacéo de Estagios do DECIV.

Orientador

r) Envio de cépias do formulario Parecer
sobre Estagio Obrigatério a
Coordenacao de Estagios do DECIV.

Orientador

s) Emissdo do Certificado do Estagio
realizado

Coordenagao de Estagio

t) Emissdo de Certificado aos
Orientadores, ao final de cada estagio,
apos aprovacao do Relatoério Final.

Coordenagéao de Estagio




ANEXO A1
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE
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A Coordenacio de Estagios do Curso de Engenharia Civil - CECECIV

Referéncia: TCE
1. DADOS DO ESTAGIARIO

Nome:

RG n%:

Curso:

N¢ de matricula:

2. DADOS DO ORIENTADOR

Nome:

19

Departamento:

Area:

3. DADOS SOBRE O ESTAGIO
Titulo:

Local:

Endereco:

Cidade:

Responsavel:

CEP.:

Tel.:
Site:

e-mail:

Periodo: / / a

Horario de realiza¢do do estagio:

Total de Horas de Atividades:

Apdlice de Seguro:

Tipo de Estagio: ( ) Obrigatério

Bolsa: Sim( ) Nao( ) ValordaBolsa:

Auxilio Transporte: Sim( )  Nao (

Prof. Orientador — DECIV/UNIR

() Nao-Obrigatério

Porto Velho, de

de

Coordenador de Estagio - DECIV/UNIR



ANEXO A2
DECLARACAO DE ESTAGIO REALIZADO
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DECLARACAO
Declaramos, que o(a) académico(a)
, RG n°®
aluno(a) regularmente matriculado(a) no curso de Engenharia Civil da Fundacao
Universidade Federal de Rondénia - UNIR, cumpriu
( ) horas de estagio, na area de
Engenharia Civil, no periodo de a , ha
empresa , onde, como

complementagéo do curriculo escolar, desenvolveu as seguintes atividades:

de de

Razao Social e Carimbo da Empresa (Assinatura do Responsavel)




ANEXO A3
AVALIACAO DO ESTAGIARIO
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FORMULARIO DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO

Este formulario, de cunho confidencial, deve ser preenchido pelo supervisor de
estagio e enviado, em envelope lacrado, a0 ORIENTADOR DO ESTAGIARIO JUNTO A
UNIR — FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA, Departamento de
Engenharia Civil, Campus Universitario José Ribeiro Filho, Km 9,5 Br 364 - sentido Rio
Branco, CEP: 76.801-059 - Porto Velho — Rondbdnia.

Nome do Estagiario:

Curso:

Nome da Empresa:

Setor de Atuagéo do Estagiario:

Inicio do estagio: / / Término do estagio: / /

N? de horas trabalhadas efetivamente: ( ).

AVALIAGCAO

OTIMO Muito BOM BOM Regular Péssimo

ITENS 10-9,0 8,9-8,0 7,9-7,0 6,9 - 5,0 49-0

Conhecimentos necessarios para executar as
atividades programadas

Porcentagem de atividades cumpridas dentro da
programacao (%)

Qualidade de Trabalho

Capacidade de desenvolver e sugerir modificagdes
e inovagdes que beneficiem a empresa

Senso de responsabilidade: zelo pelos bens da
empresa

Disposi¢céo para aprender

Cooperacao: disposicao para atender
prontamente as atividades solicitadas

Iniciativa: para resolver problemas sem a
necessidade de supervisor

Sociabilidade: facilidade de contatos e interacao
com 0 grupo

Assiduidade e pontualidade no cumprimento dos
horarios

Disciplina quanto as normas e regulamentos
internos

Avaliagao realizada por:

Setor:
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Razao Social e Carimbo da Empresa

Local, data e assinatura
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ANEXO A4
PARECERES SOBRE ESTAGIO OBRIGATORIO E ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO
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A Coordenacio de Estagios do Curso de Engenharia Civil - CECECIV

Referéncia: Parecer sobre Estagio Obrigatoério.

EU, , DOCENTE DA
UNIR — CAMPUS UNIVERSITARIO JOSE RIBEIRO FILHO, NA AREA DE
DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA CIVIL,

ORIENTADOR(A) DO(A)
ALUNO(A)

QUE POR FINALIZAR O DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO OBRIGATORIO,
CUMPRINDO UM TOTAL DE ( ) HORAS

EFETIVAMENTE TRABALHADAS, LHE ATRIBUO A NOTA ( )
PELO TRABALHO DESENVOLVIDO.

Porto Velho RO, de de

Nome e assinatura

EM DUAS VIAS
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A Coordenacio de Estagios do Curso de Engenharia CIVIL - CECECIV

Referéncia: Parecer sobre Estagio Nao-Obrigatério.

EU, , DOCENTE DA

UNIR — CAMPUS UNIVERSITARIO JOSE RIBEIRO FILHO, NA AREA DE
DO DEPARTAMENTO DE

ENGENHARIA CIVIL, ORIENTADOR(A) DO(A)

ALUNO(A) QUE FINALIZOU O

DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO, ENTITULADO:

CUMPRINDO
UM TOTAL DE ( ) HORAS EFETIVAMENTE
TRABALHADAS, DECLARO CONCLUIDO O TRABALHO PROPOSTO.
Porto Velho RO, de de

Nome e assinatura

EM DUAS VIAS



ANEXO A5
PLANO DE ESTAGIO
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CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
(PAGINA DE ROSTO DO PLANO DE ESTAGIO)

PLANO DE ESTAGIO OBRIGATORIO OU NAO-OBRIGATORIO

TiTULO:

PALAVRAS-CHAVE:

ESTAGIARIO:

ORIENTADOR/UNIR:

SUPERVISOR/EMPRESA:

LOCAL DO ESTAGIO:

DURACAO PREVISTA / / a / /

TOTAL DE HORAS:

Porto Velho, RO, de de
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O Plano de Estagio devera ser composto das seguintes partes:
1. Folha de Rosto
2. Corpo do Plano
3. Referéncias
4. Anexos

1. FOLHA DE ROSTO
Conforme o modelo apresentado no inicio deste anexo devem constar na pagina de
rosto:
a) Timbre da Universidade, Faculdade e Departamento;
b) Tipo de Estagio;
c) Titulo do Trabalho de Estagio;
d) Palavras-chave;
e) Nome do estagiario;
f) Nome do orientador;
g) Nome do supervisor na Empresa ou Instituicdo, no caso de estagio fora das
dependéncias da UNIR;
h) Local do estagio;
i) Periodo previsto de duracao do estagio;
j) Local e data.
» Palavras-chave: devem ser relacionadas palavras ou um conjunto de palavras (nao
mais que trés), que déem uma nogao sobre 0s principais topicos abordados no trabalho
de estagio.

Exemplo:

- trabalho sobre medicdo da produtividade de obras executadas em alvenaria
estrutural: edificagdes, produtividade, alvenaria estrutural.

2 - CORPO DO PLANO
Apresentar de maneira clara e objetiva a seguinte seqiéncia de itens:

a) INTRODUCAO

Neste item deve-se apresentar, de modo sucinto, o contexto onde se insere o
trabalho a ser desenvolvido. Uma vez desenvolvido este aspecto, procurar a seguir,
descrever brevemente 0 que se quer pesquisar e evidenciar a importancia deste no
contexto.

b) OBJETIVOS

Os objetivos merecem um destaque especial no relatério do estagio. Uma vez
situado o problema dentro do contexto atual e colocadas suas implicacdes e importancia
dentro da introducao, pode-se relacionar as hipéteses a serem testadas, as questdes a
serem respondidas ou as metas que se pretende atingir com o estagio. E evidente que
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0s objetivos sdo também dependentes da forma de abordagem ou procedimentos. Os
objetivos decorrem, portanto, da colocagao das proposi¢des do problema e do material e
métodos que serao utilizados.

c) REFERENCIAL TEORICO

Quando se propde realizar um trabalho, deve-se inicialmente fazer um
levantamento bibliografico (fisico e/ou eletrdnico) para se ter um bom embasamento no
assunto, ficar ciente do que ja foi realizado e atualmente o que é desenvolvido na area.
Em alguns assuntos a bibliografia é abundante e em outros é escassa. As vezes o
destaque é para citagdes antigas, mas se existem antigas e recentes, ndao se deve
deixar de citar as mais recentes. Se a bibliografia for muito extensa, deve-se selecionar
cuidadosamente o material mais diretamente ligado ao assunto e resumi-lo de forma a
compor um quadro que revele a importancia do problema. O estudo proposto deve ser
discutido em relagéao as pesquisas ou realizacdes anteriores, dando énfase aos aspectos
que poderao ser enriquecidos pelo estudo proposto. Em resumo, deve ser apresentada,
neste item, a visao global do trabalho, sua importancia e aplicacées.

d) METODOLOGIA

A escolha da metodologia depende do problema a ser abordado e das
disponibilidades existentes.

A metodologia € um aspecto muito importante em um relatério, pois sua descri¢cao
detalhada coloca as atividades em termos operacionais. A metodologia varia com a area
de conhecimento, mas, basicamente, deve conter informagdes especificas sobre:

* 0 organismo a ser utilizado, a populacao ou a amostra;

* as condi¢cdes ambientais ou situacdo em que sera desenvolvido o trabalho;
* as técnicas de obtencao dos dados e os instrumentos;

* as técnicas de analise dos resultados;

» 0 cronograma de desenvolvimento etc.

e) CRONOGRAMA
Enumerar as etapas previstas e o periodo de cada uma delas, quando possivel.

3 - REFERENCIAL TEORICO

Deverao ser relacionados os trabalhos mencionados no item “REFERENCIAL
TEORICO”, de acordo com as normas vigentes da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT). Recomenda-se consultar uma bibliotecaria.

OBSERVACOES:

a) Especificagbes Gerais de Apresentacao:

Devera ser em papel A4 (210 x 297) mm, sem timbre e margens de 25 mm a esquerda e
15 mm a direita ou com uso de impressora (computador). O espagcamento entre linhas
devera ser de 1,5.
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b) Assinaturas:
O Plano deve constar no seu término com as assinaturas do estagiario, do orientador da
UNIR e do Supervisor, se houver.



ANEXO A6
RELATORIO PARCIAL DE ESTAGIO
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CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
(PAGINA DE ROSTO DO PLANO DE ESTAGIO)

PLANO DE ESTAGIO OBRIGATORIO OU NAO-OBRIGATORIO

TITULO:

34

PALAVRAS-CHAVE:

ESTAGIARIO:

ORIENTADOR/UNIR:

SUPERVISOR/EMPRESA:

ENDERECO DO

ESTAGIO:

DURACAO PREVISTA / / a / /

TOTAL DE HORAS:

Porto Velho, RO, de de
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A forma de um Relatério Parcial de estagio depende muito do tipo de atividade
desenvolvida, qual seja: pesquisa, metodologia de trabalho, aplicacdo de técnicas,
elaboracdo ou acompanhamento de projetos etc. Apesar das peculiaridades das
diferentes areas de conhecimento e das caracteristicas proprias das atividades
desenvolvidas, todo Relatorio de Estagio deve, basicamente, evidenciar a importancia
do assunto a ser trabalhado no contexto pertinente, propor uma forma de aborda-lo,
relatar minuciosamente como este foi desenvolvido, apresentar os resultados obtidos e
discuti-los de acordo com os objetivos a que se propds atingir.

No caso de um Relatério Parcial de Estagio, deve ser colocado de maneira clara o
que foi desenvolvido até entdo (de acordo com o Plano de Estagio — anexo A8) e as

etapas a serem cumpridas para o encerramento do trabalho.

1 - RESUMO
De modo bem sucinto, deve-se procurar englobar, em paragrafo Unico, a importancia do
trabalho, o que se realizou neste e de que modo (metodologia), e os resultados obtidos.

2 - PALAVRAS-CHAVE
Deve-se ater as orientagdes fornecidas no anexo A5 (PLANO DE ESTAGIO)

3 - INTRODUGAO
Idem Palavras-chave.

4 - OBJETIVOS
Idem Palavras-chave.

5 - REVISAO DE LITERATURA
Idem Palavras-chave.

6 - MATERIAL E METODOS
Idem Palavras-chave.

7 - RESULTADOS E DISCUSSAO

Neste item devem ser apresentados os resultados obtidos, onde se pode lancgar
mao de graficos, tabelas, desenhos etc., para melhor agrupa-los quando conveniente.

Estes dados obtidos devem ser comparados entre si e com outros obtidos na
literatura consultada e citada na Revisdo de Literatura, e discutidos seus significados e
implicacgoes.

A seguir sdo comentadas algumas especificacbes que devem ser seguidas
quando da apresentagao de alguns elementos que podem aparecer neste item.
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a) Desenhos Técnicos - devem ser confeccionados de acordo com a norma NB-8 e
complementares, da ABNT, podendo aparecer durante o texto ou vir em forma de
anexos, conforme a conveniéncia.

b) Fotos e llustracoes - devem aparecer, tdo perto possivel, do lugar em que sao
mencionadas no texto, numeradas sequencialmente e com legendas auto-explicativas.

c) Graficos e Diagramas - devem possuir titulos auto-explicativos, legendas com os
parametros grafados e suas respectivas unidades e escalas utilizadas.

d) Tabelas - devem ser numeradas seqglencialmente e possuir titulos auto-explicativos.
Os parametros tabelados devem estar acompanhados de suas respectivas unidades e
numa disposicao de boa estética, facil compreenséao e leitura.

e) Calculos Repetitivos - ndo devem constar no trabalho, mas apenas os resultados,
em forma de tabelas ou planilhas. Entretanto, um exemplo completo de calculo deve
constar no relatério.

8 - CONCLUSOES

As conclusdes devem ser extraidas dos aspectos abordados na discussao,
verificando-se sua identidade com o0s objetivos propostos inicialmente. Concluir se os
objetivos propostos foram ou nao atingidos, enumerando os aspectos relevantes do
trabalho através de citagdes claras e objetivas.

9 - REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Idem Palavras-chave.

10 - CRONOGRAMA
Idem Palavras-chave.

OBSERVACOES:
a) Especificacoes Gerais de Apresentacao

Devera ser em papel A4 (210 x 297) mm sem timbre e margens de 25 mm a
esquerda e 15 mm a direita ou através do uso de impressora (computador). O
espacamento entre linhas deveréa ser de 1,5.

b) Pagina de rosto
Devera ser elaborada conforme modelo padrao apresentado no inicio deste

anexo.

c) Agradecimentos
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d) indice

e) Assinaturas
O relatério deve constar no seu término com as assinaturas do Estagiario, do
Orientador da UNIR e do Supervisor, se houver.



ANEXO A7
RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

38



CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
(PAGINA DE ROSTO DO PLANO DE ESTAGIO)

PLANO DE ESTAGIO OBRIGATORIO OU NAO-OBRIGATORIO

TiTULO:

PALAVRAS-CHAVE:

ESTAGIARIO:

ORIENTADOR/UNIR:

SUPERVISOR/EMPRESA:

ENDERECO DO ESTAGIO:

DURACAO PREVISTA / / a / /

TOTAL DE HORAS:

Porto Velho, RO, de de
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A forma de um Relatério Final de estagio depende muito do tipo de atividade
desenvolvida, qual seja: pesquisa, metodologia de trabalho, aplicacdo de técnicas,
elaboracdo ou acompanhamento de projetos etc.

Apesar das peculiaridades das diferentes areas de conhecimento e das
caracteristicas préprias das atividades desenvolvidas, todo Relatério de Estagio deve,
basicamente, evidenciar a importancia do assunto a ser trabalhado no contexto
pertinente, propor uma forma de aborda-lo, relatar minuciosamente como este foi
desenvolvido, apresentar os resultados obtidos e discuti-los de acordo com os objetivos

a que se propbs atingir.

1 - RESUMO
De modo bem sucinto, deve-se procurar englobar, em paragrafo Unico, a importancia do
trabalho, o que se realizou neste e de que modo (metodologia), e os resultados obtidos.

2 - PALAVRAS-CHAVE
Deve-se ater s orientacdes fornecidas no anexo A5 (PLANO DE ESTAGIO).

3 - INTRODUGAO
Idem Palavras Chave.

4 - OBJETIVOS
Idem Palavras Chave.

5 - REVISAO DE LITERATURA
Idem Palavras Chave.

6 - MATERIAL E METODOS
Idem Palavras Chave.

7 - RESULTADOS E DISCUSSAO

Neste item devem ser apresentados os resultados obtidos, onde se pode lancgar
mao de graficos, tabelas, desenhos etc., para melhor agrupa-los quando conveniente.

Estes dados obtidos devem ser comparados entre si e com outros obtidos na
literatura consultada e citada na Revisdo de Literatura, e discutidos seus significados e
implicacges.

A seguir sdo comentadas algumas especificacdes que devem ser seguidas
guando da apresentacao de alguns elementos que podem aparecer neste item.
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a) Desenhos Técnicos - devem ser confeccionados de acordo com a norma NB-8 e
complementares, da ABNT, podendo aparecer durante o texto ou vir em forma de
anexos, conforme a conveniéncia.

b) Fotos e llustracoes - devem aparecer, tdo perto possivel, do lugar em que sao
mencionadas no texto, numeradas sequencialmente e com legendas auto-explicativas.

c) Graficos e Diagramas - devem possuir titulos auto-explicativos, legendas com os
parametros grafados e suas respectivas unidades e escalas utilizadas.

d) Tabelas - devem ser numeradas sequencialmente e possuir titulos auto-explicativos.
Os parametros tabelados devem estar acompanhados de suas respectivas unidades e
numa disposicao de boa estética, facil compreenséao e leitura.

e) Calculos Repetitivos - ndo devem constar no trabalho, mas apenas os resultados,
em forma de tabelas ou planilhas. Entretanto, um exemplo completo de calculo deve
constar no relatério.

8 - CONCLUSOES

As conclusdes devem ser extraidas dos aspectos abordados na discussao,
verificando-se sua identidade com os objetivos propostos inicialmente.

Concluir se os objetivos propostos foram ou nao atingidos, enumerando os
aspectos relevantes do trabalho através de citacdes claras e objetivas.

9 - REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Ildem Palavras-chave.

OBSERVACOES:

a) Especificacoes Gerais de Apresentacao

Devera ser digitado em papel A4 (210x 297) mm sem timbre e margens de 25 mm a
esquerda e 15 mm a direita ou através do uso de impressora (computador). O

espacamento entre linhas deveréa ser de 1,5.

b) Pagina de rosto
Devera ser elaborada conforme modelo padrdao apresentado no inicio deste anexo.

c) Agradecimentos
d) indice

e) Assinaturas
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O relatério deve constar no seu término com as assinaturas do estagiario, do orientador
da UNIR e do Supervisor se houver.



